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KLAIPEDOS REGOS UGDYMO CENTRO
INFORMACINIY KOMPIUTERINIY TECHNOLOGIJY SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Klaipédos regos ugdymo centro (toliau tekste — Centro) informaciniy kompiuteriniy
technologijy specialisto (toliau tekste — IKT specialisto) pareigybé, kodas — 351290, yra priskiriama
kvalifikuoty darbuotojy grupei.

2. Pareigybés lygis — B.

3. IKT specialistas vykdo techninj kompiuteriy jrangos aptarnavima.

4. IKT specialistas pavaldus ir tiesiogiai atskaitingas Centro direktoriui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI INFORMACINIU KOMPIUTERINIU TECHNOLOGIJU
SPECIALISTUI

5. IKT specialistas turi atitikti $iuos reikalavimus:

5.1. turéti ne Zemesnj kaip aukStesnysis iSsilavinimas, kuris jgytas iki 2009 mety, ar
specialusis vidurinis, kuris jgytas iki 1995 mety ir (ar) jgyta profesiné kvalifikacija.

6. IKT specialistas turi zinoti ir iSmanyti:

6.1. operaciniy sistemy, taikomyjy programy veikimo principus;

6.2. kompiuterinés jrangos gedimy Salinimo budus;

6.3. antivirusiniy sistemy diegimg ir veikima, interneto veikima;

6.4. saugos darbe, prieSgaisrinés saugos, elektrosaugos reikalavimus;

6.5. gebéti diegti programing jranga, aptarnauti kompiuterinius tinklus, vykdyti
techninés jrangos prieziiira;

6.6. turéti informaciniy sistemy administravimo, kompiuteriniy darbo viety priezitiros
patirties.

7. IKT specialistas privalo vadovautis:

7.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;

7.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikoje
galiojanciais norminiais aktais, reglamentuojanciais biudZetiniy jstaigy veikla, darbo santykius,
darbuotojy saugg ir sveikata;

7.3. vidaus tvarkos taisyklémis;

7.4. darbo sutartimi;

7.5. §iuo pareigybés apraSymu.

111 SKYRIUS
IKT SPECIALISTO FUNKCIJOS

8. IKT specialistas teikia techning pagalbg naudotojams tiesiogiai ar telefonu,
elektroniniu pasStu ar kitomis elektroninémis priemonémis, jskaitant programinés, aparatinés,
kompiuterinés, iSorinés jrangos, tinkly, duomeny baziy ir interneto gedimy ir problemy nustatyma

vt —



9. IKT specialistas atlieka Sias uzduotis:

9.1. atsako j naudotojy uzklausas dél programinés ar aparatinés jrangos naudojimo,
siekiant spresti problemas;

9.2. jveda ir stebi sistemy veikima, siekiant patikrinti, ar operacijos taisyklingos,
nustato ir Salina techninés jrangos gedimus;

9.3. jvertina ir jdiegia programin¢ jranga ijstaigos kompiuteriy tinklo darbui
organizuoti, diegia aparating, programing jranga, ja taiso laikantis dizaino ar diegimo techniniy
salygu;

9.4. vykdo kasdienio ry$iy ir kompiuteriy sistemy veikimo prieziiirg;

9.5. diegia jranga, skirtag darbuotojams, rupinasi tinkamy kabeliy, operaciniy sistemy
ar tinkamos programinés jrangos diegimu;

9.6. uztikrina informacinés sistemos duomeny saugumg bei sprendzia techninés ir
programinés jrangos efektyvaus funkcionavimo palaikymo problemas;

9.7. esant reikalui atstato duomenis;

9.8. jvertina naudojamg programing jrangg ir naujy programiniy produkty poreikj;

9.9. priziiiri, kad kompiuteriuose biity tik licencijuotos programos;

9.10. tikrina visas Centre esancias IKT priemones (iSvalo, esant butinybei
perinstaliuoja, patikrina antivirusines programas ir t.t.);

9.11. administruoja interneting svetaing, atnaujina pagal poreiki joje esancig
informacija Centro administracijos pateiktais duomenimis.

9.12. periodiskai atlicka darbuotojy kompiuteriy audita dél galimai nelegaliy prieigy
naudojimo;

9.13. kartg per metus Centro darbuotojams organizuoja ir veda mokymus kibernetinio
saugumo klausimais.

10. Vykdo kitus jstaigos vadovo pavedimus, susijusius su IKT specialisto pareigomis.

11. IKT specialistas, jtares ar pastebéjes zodines, fizines, socialines patycias, smurta:

11.1. nedelsdamas jsikisa ir nutraukia bet kokius tokj jtarimg kelian¢ius veiksmus;

11.2. primena vaikui, mokiniui, suaugusiajam dalyviui, kuris ty¢iojasi, smurtauja ar
yra jtariamas ty¢iojimusi, Centro nuostatas ir elgesio taisykles;

11.3. informuoja Centro direktoriy apie jtariamas ar jvykusias patycias;

11.4. esant grésmei ugdytinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi | pagalba
galinCius suteikti asmenis (tévus (glob¢jus, riipintojus) ir/ar Centro darbuotojus, direktoriy) ir/ar
institucijas (pvz., policija, greitajg pagalbg ir kt.).

12. Darbuotojas, jtares ar pastebéjes patycias kibernetinéje erdvéje arba gaves apie jas
pranesima:

12.1. esant galimybei iS§saugo vykstanciy patyCiy kibernetinéje erdvéje jrodymus ir
nedelsdamas imasi reikiamy priemoniy paty¢ioms kibernetinéje erdvéje sustabdyti;

12.2. jvertina grésme ugdytiniui ir esant poreikiui kreipiasi j pagalbg galin¢ius suteikti
asmenis (tévus (globéjus rtpintojus) ir/ar Centro darbuotojus, direktoriy) ar institucijas (policijg);

12.3. pagal galimybes surenka informacija apie besityCiojanéiy asmeny tapatybe,
dalyviy skaiciy ir kitus galimai svarbius faktus;

12.4. informuoja Centro direktoriy apie patyCias kibernetinéje erdvéje ir pateikia
irodymus (iSsaugotg informacija);

12.5. turi teisg apie patycias kibernetinéje erdvéje pranesti Lietuvos Respublikos rysiy
reguliavimo tarnybai pateikdamas pranesima interneto svetainéje adresu
www.draugiskasinternetas.It.

IV. SKYRIUS
IKT SPECIALISTO ATSAKOMYBE

13. IKT specialistas atsakingas uz:
13.1. patikéto materialiojo turto sauguma,
13.2. priesgaisrinés saugos rezimo laikymasi;


http://www.draugiskasinternetas.lt/

13.3. nelegalios programinés jrangos nenaudojima, jstaigos jgyt0s programiné jrangos
neplatinima, jstaigoje sukurty autoriniy darby kopijavimo ir platinimo draudima;

13.4. jam patikéto materialiojo jstaigos turto tausojimg ir racionaly jo naudoja.

13.5. informacijos konfidencialumo iSsaugojimg ir asmens duomeny apsauga teisés
akty nustatyta tvarka.

14. IKT specialistas uz savo pareigy netinkamg vykdyma atsako Darbo tvarkos
taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

15. IKT specialisto veikla vertinama teisés akty nustatyta tvarka.

16. Pareigybés apraSymas gali biiti kei¢iamas, pildomas dél jstatymy ir kity teisés akty
pakeitimy ar mokyklos administracijos darbo organizavimo pertvarkymy.

17. IKT specialistg priima j darbg ir i§ jo atleidzia Centro direktorius Lietuvos
Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

Su pareigybés apraSymu susipazinau sutinku ir jsipareigoju vykdyti:

(vardas, pavardé, parasSas, data)



